遠東科技中心AB棟大樓115年04〜05月份保全勤務工作報告
1、 人員異動:115/04/01~115/05/31
現況人員:
         日班:中控-林文偉(52歲)  A廳-蔡亮甫(43歲) A卸-郭宸瑋(43歲) 
              B廳-周金城(66歲)  B卸-朱堃安(50歲) 機動-黃元宏(43歲)
         夜班:中控-張瑋琪(51歲)  A廳-潘澤賢(44歲) B廳-施重光(57歲)
       ※目前駐點人員平均年齡為50歲。

貳、 勤務報告:
一、督勤 :
    04月份督勤 : 04/02、04/09、04/10、04/14、04/20、04/21、04/23、04/27、
                  04/29，共計9次。
    05月份督勤 : 05/03、05/12、05/13、05/21、05/22、05/24、05/25、05/29，
                 共計8次。

二、例行勤務:
  1.04/07 B棟大廳值勤哨上方日光燈閃爍，已報修機電處理。
  2.04/21實施4月份教育訓練，科目: 停電應變處理流程。
  3.04/24 如有廠戶反應空調異常，先上該棟頂樓查看水塔是否沒有水，如果有水再查看
          電腦該棟水泵及馬達是否有顯示紅燈異常，如果都沒有任何異常，那就是廠戶
          自己的空調主機問題。
  4.05/05 重申有關AB棟大廳信件處理規定：
          1.掛號信件登記由廠戶簽名領取。
          2.平信及廣告信件ㄧ律投遞廠戶信箱，不可與掛號信件混領。
          3.請AB棟大廳執勤保全人員確實做好，不准有其他作業方式。
  5.05/07中控回報接獲同仁告知，A棟3號客梯上方灯管壞掉，已通知盛大電梯報修。
  6.05/09中控回報抽鼎垚公司抽取水肥車作業。
  7.05/22 B2上B1車道防火鐵捲門控制盤斷線警報，先將警鈴關閉，後續報修機電處理。
  8.05/25實施5月份教育訓練，科目: AB棟頂樓冷卻水塔馬達操作應變處理流程。
  9.05/28今天下班時間，發生B棟1-5樓冷卻水塔水量不足，造成廠戶主機跳機情形，經
         保全人員黃元宏緊急補水得當，廠戶主機恢復正常運轉，該保全人員緊急處理得
         當，敬請貴公司予以該員獎勵。

三、教育訓練:
  1.04月: 停電應變處理流程:                     :隊員10名(115/04/21)
  2.05月: AB棟頂樓冷卻水塔馬達操作應變處理流程 :隊員10名(115/05/25)
