
遠東科技中心 AB 棟大樓 114年 02～03月份保全勤務工作報告 

壹、人員異動：114/02/01~114/03/31 

人員異動︰無異動。 

    現況人員： 

日班：中控-吳丕勇(51歲) A 廳-蔡亮甫(43歲) A 卸-陳進賢(70歲) 

       B 廳-黃元宏(43歲) B 卸-周金城(65歲) 機動-陳正雄 

夜班：中控-楊明全(50歲) A 廳-潘澤賢(44歲) B 廳-高尚泰(65歲) 機動-王志慶 

   ※目前駐點人員平均年齡為 56 歲 

 

貳、勤務報告： 

一、勤務重點： 

    169 巷通報警察單位開單紀錄; 

02/01 10:03-10:36 到 、02/08 10:18~10:40到、02/22 10:20~10:55 到、03/08 10:10~ 

10:41到、03/22 10:30~11:03 到、03/29 10:38~11:00到 

二、督勤︰ 

  02月份假督:02/01、02/09、02/15、02/22共計 4次 夜督:02/06、02/13、02/20、02/27共計 4次 

  03月份假督:03/01、03/08、03/29、01/25共計 4次 夜督:03/06、03/13、03/20、03/27共計 4次 

三、門禁︰ 

A棟訪客人數 B 棟訪客人數 B1停車場臨停登記記錄 

01月份   02月份   03月份 01月份 02月份 03月份 01月份 02月份 03月份 

166 人次 123 人次  151 人次 人 159 次 197 人次 人 145 次 進 273 人次 進 287 人次 進 388 人次 

0 減少 43 人 增加 43 人 0 人 增加 38 人 減少 52 人 換證 58 人 換證 61 人 換證 72 人 

四、例行勤務︰ 

   1.02/04夜間 23:27時，B 棟 9樓廠戶員工，放於走道儲物櫃之隨身電源，發生自燃，碰巧其 

           他員工發現，即以滅火器撲滅，保全到達時已完成滅火。 

   2.02/17巡邏全區時，接獲通知，A棟 4號貨梯關人，前去處理時，電梯已自動校正開門，受 

           困者自行脫困，報請電梯公司查修。 

3.03/10 廠戶反應，卸貨區不應給予外車接送員工，即日起執行，帶領 B卸執行一週，狀況良 
        好，勸導皆很配合。 

   4.03/05 A 棟 7號貨梯，停於 7樓顯示故障，結過查看發現棧板脫落木條卡住門縫導致，移除 
           木條後即恢復正常。 
   5.03/14下午 15:30許，B 棟卸貨區鐵捲門故障，無法開啟上升，導致貨車無法進出貨物，請 
           B卸同仁站於外圍，如有貨車，引導至 A卸進出貨物，並解除 A棟貨梯刷卡機，以免 
           司機由 A棟進入後，無法上去 B棟。 
   6.03/21巡邏時發現，A棟 1號客梯 10 樓顯示器故障，整理排線後恢復正常。 
   7.03/21 B棟甲梯安全梯及地下室 B1、B2、B3梯廳，油漆粉刷，暫時拔除施工區域巡邏定位 
           卡片，待完工後再行貼上。 

五、教育訓練: 

   1.02 月:AED 自動體外心臟去顫器使用及操作:隊員 8 名(上課日期︰114/02/18) 

   2.03 月:服儀穿著要求:隊員 8名(上課日期︰114/03/21) 
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