遠東科技中心AB棟大樓112年04～06月份保全勤務工作報告
壹、人員異動：112/04/01~112/06/30
人員異動︰
          無異動
    現況人員：
日班：中控-葉復強(48歲) A廳-蔡亮甫(40歲) A卸-黃元宏(40歲)
       B廳-陳震陽(62歲) B卸-周金城(57歲) 機動-郭飛熊
夜班：中控-楊明全(50歲) A廳-楊宗儒(63歲) B廳-高尚泰(66歲) 機動-潘澤賢	
   ※目前駐點人員平均年齡為53歲
貳、勤務報告：
一、勤務重點：
    169巷通報警察單位開單紀錄;
04/01 10:50-11:33到 、04/08 11:12~11:58到、04/22 10:52~11:38到、05/06 10:44~11:10到、05/13 10:28~11:15到、05/27 10:22~11:02到、06/03 10:52~11:22到、06/10 10:41~11:15到、06/22 10:56~11:42到
二、督勤︰
04月份假督:04/02、04/08、04/15、04/22共計4次 夜督:04/06、04/13、04/20、04/27共計4次
05月份假督:05/06、05/13、05/20、05/27 共計4次 夜督:05/04、05/11、05/18、05/25共計4次
06月份假督:06/03、03/11、03/18、03/26 共計4次 夜督:06/01、06/08、06/15、06/23共計4次
三、門禁︰
	A棟訪客人數
	B 棟訪客人數
	B1停車場臨停登記記錄

	04月份
	  05月份
	  06月份
	04月份
	05月份
	06月份
	04月份
	05月份
	06月份

	126人次
	169人次
	 156 人次
	130人次
	176人次
	人170次
	進354人次
	進401人次
	進355人次

	0
	增加43人
	減少13人
	0
	增加46人
	減少6人
	換證36人
	換證52人
	換證51人


四、例行勤務︰
   1.04/07巡邏時，發現B棟甲梯各樓層緊急照明燈亮起，疑為回路跳脫，報請機電查修。
   2.04/14 AB棟女廁洗手台緊急按鈕，已改為標準壓扣，教導所有保全人員復歸方式。
 3.04/20 A棟4號貨梯關人前去安撫，並緊急通知電梯公司，電梯公司告知，開門皮帶鬆脫，由電梯內
         人員輕推內門，即可開啟，受困人員依此方式脫困。
   4.04/26 B1車道反光鏡，遭貨車撞擊損毀，回報總幹事協調賠償事宜。 
   5.05/25 A棟5號貨梯關人，由內推門將人救出，因有落差，貨物無法推出，報請電梯公司前來救貨。
   6.05/31 B卸吊掛平台處，上方有磁磚脫落，前去查看，為6樓吊掛平台外牆所脫落於一樓落點處，圍
           上施工圍籬，禁止靠近，B棟各樓層吊掛平台，外牆磁磚檢查，有不平整狀況，回報總幹事。
   7.06/09突下暴雨，巡視地下室易進水區域，無異常，A棟10樓廠戶反映，室內漏水，前去查看，為窗
          台滲水，請機電暫時引導水流至窗外，後續再回報總幹事查修。
   8.06/20廠戶車輛撞到B棟B1卸貨平台車檔螺絲，導致爆胎，調閱監控與予總幹事備查。
   
五、教育訓練:
   1.04月:冷卻水塔警報設備講解:隊員8名(上課日期︰112/04/14)
   2.05月:門禁管制講解:隊員8名(上課日期︰112/05/24)
   3.06月:文書處理及信件管理:隊員8名(上課日期︰112/06/16)


